
省财政厅关于进一步提高政府采购 

工作效率的意见 

( 鄂财采发〔2008〕6号) 

  为进一步完善政府采购制度，提高政府采购工作效率，

根据政府采购法律、法规、规章、制度等规定，坚持“规范、

效率”的原则，特制定本意见。 

  一、政府采购计划申报流程及时间要求 

  省直单位应当在部门预算批复下达一个月内，根据省人

大批准的政府采购预算，结合本部门工作实际，向省财政厅

政府采购管理处（以下简称政府采购管理处）报送年度政府

采购的实施方案。根据年度政府采购的实施方案，需采用公

开招标和邀请招标采购方式的，应提前 3 个月通过“湖北省

政府采购管理网络系统”报送政府采购计划；采用其他采购

方式的应提前 1个月通过“湖北省政府采购管理网络系统”

报送政府采购计划。 

  每月 6 日至 10 日，基层单位财务、装备部门，向一级

预算单位报送政府采购计划。 

  每月 11 日至 14 日，一级预算单位财务、装备部门汇总、

审核政府采购计划，报省财政厅业务主管处。有特殊要求的，

同时向政府采购管理处报送相关纸质证明材料；如需采购进

口产品的，根据财政部《政府采购进口产品管理办法》（财



库〔2007〕119号），向政府采购管理处提供进口产品政府

采购的审批文件。 

  每月 15 日至 18 日，省财政厅业务主管处根据省直单位

的政府采购计划，审核其资金来源及用途，审核通过的，传

送至政府采购管理处，审核未通过的，省财政厅业务主管处

提出意见并退回政府采购计划申报单位。 

  每月 19 日至 22 日，政府采购管理处根据年度政府采购

目录及限额标准，依照政府采购法律法规的规定，审批政府

采购组织形式和政府采购方式，并下达《湖北省省级政府采

购计划下达函》。对有特殊要求，省直单位不提供纸质证明

材料的，由政府采购管理处提出意见并退回政府采购计划申

报单位。 

   如遇特殊紧急采购任务，按照《政府采购法》规定办

理。 

  二、政府采购计划执行流程及时间要求 

  省直单位应当在《湖北省省级政府采购计划下达函》下

达后 5个工作日内，与省政府采购中心或政府采购代理机构

签订委托协议。逾期不签订委托协议的，由政府采购管理处

责令改正，拒不改正的取消政府采购计划。委托协议签订后

5 个工作日内，省直单位应当提供政府采购项目的技术参数

及详细需求。省政府采购中心或政府采购代理机构应当在收

到项目需求后 7个工作日内，完成政府采购文件的制作并交



省直单位确认。省政府采购中心或政府采购代理机构在省直

单位确认政府采购文件后 2个工作日内，将政府采购文件报

政府采购管理处备案，2个工作日内无异议的，由省政府采

购中心或政府采购代理机构在财政部门指定的政府采购信

息发布媒体上发布采购公告。 

  对单项采购金额在 300万元以上的、专业性较强、技术

复杂、社会关注度较高的政府采购项目，省政府采购中心或

政府采购代理机构应当在收到省直单位采购项目需求 10个

工作日内，制定政府采购项目的具体实施方案；联同省直单

位和政府采购管理处召开项目前期协调会；组织专家组对政

府采购文件进行审核并送省直单位确认。 

  省政府采购中心或政府采购代理机构应当在项目评审

结束后 5 个工作日内，将评审委员会编写的评审报告送省直

单位，省直单位应在收到评审报告后 5个工作日内，按照评

审报告中推荐的中标、成交候选供应商顺序确定中标、成交

供应商。如果省直单位对中标、成交候选供应商有疑义的，

应在评审报告收到后 7个工作日内，提供确凿证据报政府采

购管理处审核。并根据审核结果确定中标、成交供应商。规

定的工作日内，省直单位没有书面回复或拒不接受政府采购

管理处审核结果的，省政府采购中心或政府采购代理机构按

规定，依中标、成交候选人顺序确定中标、成交供应商，并

发出中标、成交通知书，在财政部门指定的政府采购信息发



布媒体上公告。采取公开招标和邀请招标采购方式的政府采

购项目，在投标截止时间前 3天，购买招标文件不足三家的，

省政府采购中心或政府采购代理机构按规定延长 5 个工作

日。投标截止时间结束后，投标人不足三家的，省政府采购

中心或政府采购代理机构组织专家对招标文件的技术参数

及商务条款进行审核，审核后，如需调整的重新组织招标；

不需要调整的，由省政府采购中心或政府采购代理机构上报

政府采购管理处，政府采购管理处在 2个工作日内批复采购

方式变更。 

  三、政府采购合同签订、履约验收流程及时间要求 

  省直单位和中标、成交供应商应当在中标、成交通知书

发出之日起 30日内，按照政府采购文件和中标、成交供应

商投标文件的约定签订书面合同。所签合同不得对政府采购

文件和中标、成交供应商的投标文件作实质性修改。 

  省直单位应当严格按照政府采购合同的约定，组织验收

并出具书面验收报告，不得提出政府采购文件及合同约定范

围以外的要求，不得无故拒绝验收。 

  四、政府采购合同确认、支付资金流程及时间要求 

  省直单位应在验收工作完成后 5 个工作日内， 向政府

采购管理处出具项目执行情况说明、 合同副本、 发票（复

印件）及验收报告等相关书面资料， 并在“湖北省政府采

购管理网络系统”上填报合同确认申请。政府采购管理处将



网上申请与省直单位书面申请资料核对无误后 2个工作日内

下达《湖北省省级政府采购合同确认函》， 审核不符的退

回申请单位。省直单位在收到《湖北省省级政府采购合同确

认函》2个工作日内， 到省财政厅国库处办理资金支付手续。

采购人提供的签订合同的单位、 中标成交单位、 收款单位

应完全一致。 

  五、规范政府采购质疑、投诉处理，保护政府采购当事

人合法权益 

  当供应商认为采购文件、采购过程和中标、成交结果使

自己的权益受到侵害时，可以在知道或者应知其权益受到侵

害之日 7 个工作日内，以书面形式向省直单位、省政府采购

中心或政府采购代理机构提出质疑。 

  省直单位、省政府采购中心或政府采购代理机构应在收

到供应商书面质疑后 7个工作日内作出答复，并以书面形式

通知质疑供应商和其他有关供应商。质疑供应商对答复不满

意或省直单位、省政府采购中心或政府采购代理机构未在规

定的时间答复的，可以在答复期满 15 个工作日内向政府采

购管理处投诉。 

  政府采购管理处应当在收到投诉后 30个工作日内，对

投诉事项作出处理决定，并以书面形式通知投诉人和与投诉

事项有关的当事人。 



  政府采购管理处在处理投诉事项期间，可视具体情况书

面通知省直单位暂停采购活动，但暂停时间最长不得超过 30

日。 


